9.-14.3.2026
WOCHE DER OFFENEN
UNTERNEHMEN SACHSEN

Woche der offenen Unternehmen 9. — 14. Marz 2026

Umgang mit dem SCHAU REIN!-Portal www.schau-rein-sachsen.de

Vielen Dank, dass Sie Schiilern und Schiilerinnen Ihr Unternehmen sowie die beruflichen Chancen und
Karrieremoglichkeiten im Erzgebirgskreis aufzeigen und ihnen einen Blick hinter die Kulissen gewah-
ren. Nachfolgend mochten wir Ihnen ein paar Hinweise und Optionen geben, wie Sie mit dem SCHAU
REIN!-Portal Veranstaltungen anlegen und die Terminbuchungen fir lhr Unternehmen verwalten kon-
nen.

1.) Wichtige Termine fiir Unternehmen
01.09.2025 Offnung der SCHAU REIN!-Plattform
30.10.2025 Eingabeschluss von Angeboten fiir die Verdffentlichung im Print-Magazin

2.) Wichtige Termine fiir Schiiler und Schiilerinnen

Buchungsstart: 12. Januar 2026, 14 Uhr
Buchungsschluss: 4. Méarz 2026, 24 Uhr

3.) Regionaler Ansprechpartner

Wirtschaftsforderung Erzgebirge GmbH
Frau Mandy Badzio

Telefon: 03733 145-123

E-Mail: badzio@wfe-erzgebirge.de

4.) Registrierung bzw. Anmeldung

Auf die Startseite www.schau-rein-sachsen.de befindet sich ganz oben rechts der Button »Ac-
count« mit einem Smiley

3.1) Erstregistrierung
a) als Anbieter registrieren
b) Gber SCHAU REIN! erhalt man Mail einen Aktivierungslink (bitte auch SPAM-Ordner priifen)
- direkte Weiterleitung in den persénlichen Account oder
- Erstanmeldung mittels der angegebenen E-Mail-Adresse und dem Passwort, das man mit
der o.g. E-Mail erhalten hat
- Uber den Button ,Account” gelangt man zur Kachel ,Personliche Daten”, um ein eigenes
Passwort festzulegen

3.2) Anmeldung bei bestehendem Account
schon registriert? > dann tiber den Button ,Account” mit den bekannten Daten anmelden

Sollte sich in Threm Unternehmen der/die Ansprechpartner fiir die ,Woche der offenen Unterneh-
men” andern, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung.

Angebote & Dateien

5.) Anbieterprofil anlegen
Um konkrete Veranstaltungen/Angebote anle-

Angebote Bilder Videos Dokumente

gen und verdffentlichen zu kdnnen ist es vorab  anbieter

zwingend erforderlich, unter Account das An- ]
bieterprofil (1) zu befiillen (einziges Pflichtfeld | ' =g oo

ist die Kurzbeschreibung des Anbieters!)
Des Weiteren ist das Einbinden von Logo, Bilder, Videos, Dokumente maoglich.
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6.) Veranstaltungen/ Angebote anlegen MEIN ACCOUNT
- Angebot hinzufligen (Auswahl ,Woche
der offenen Unternehmen®) se s angemtce - (.
a) Ausbildungsberuf(e) / Studienrich- -
tung(en) benennen Meine Daten
b) Zielgruppe und ab welcher Klassen- Clvoetonde .
S ‘tu fe Merkzettel chungen ! J o Daten

c) Beschreibung des Angebots
Machen Sie die Jugendlichen neugie-
rig auf die Veranstaltung und Ihr Unter- argobote & Bider Videos Dokumente
nehmen! Was erwartet die Jugendli-
chen bei der Veranstaltung? Was stel-
len Sie vor bzw. zeigen Sie? Bitte keine allgemeinen Infos bzgl. Berufsanforderungen, Noten
0.4.

d) Praxisaufgabe
Veranstaltungen, bei denen die Teilnehmer selbst aktiv werden und kleine praktische Aufgaben
erledigen kénnen, bleiben bei den Jugendlichen besser im Gedéachtnis!

e) Anzahl Platze (Jugendliche)

f) Begleitpersonen wenn méglich
bitte Gesamtzahl an méglichen Begleitpersonen angeben — nicht pro Schiiler!

g) Termin (Datum und Uhrzeit)

h) Treffpunkt/Ort: Findet Termin nicht am Hauptsitz des Unternehmens, sondern an einer anderen
Stelle (z.B. Baustelle oder an einem anderen Standort) statt, kann dies ebenfalls eingegeben
werden

i) Zuordnung Beruf

Angebote

\

Im letzten Schritt das Angebot freigeben (anlegen und online schalten). In diesem Moment erhal-
ten wir eine Nachricht und konnen die Qualitatssicherung der Veranstaltung abschlieRen und da-
mit zur Veroffentlichung auf der SCHAU REIN!-Plattform freigeben. Ein Zwischenspeichern ist je-
derzeit méglich (nur ,Angebot anlegen”).

5.1) Mehrere Angebote geplant?
- bereits vorhandenes Angebot auswahlen

Werkzeugmechaniker/in

o e Bereich Woche der offenen Unternehmen
9 DUbIIZIeren (1) Termin 10.03.2026, -
- Anpassen (z.B. Datum, Uhrzeit) 1430 -16:30 Uhr
Oort 09456 Annaberg-Buchholz §
Freie Platze 1von1
5.2) Angebot online ansehen (VORSCHAU) AngebotNr 01365736 ine schatten
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7.) Terminbuchungen iiberwachen

Entsprechend lhren Einstellungen erhalten Sie regelma-
Rig Riickmeldungen beziiglich vorgenommener Buchun-
gen. Dies kdnnen Sie jederzeit unter ,Anbieterprofil” an-
dern.

Haufigkeit der Buchungsbenachrichtigungen @

‘ wochentlich > ‘

Sofort
Taglich

() Ja, wir méchten den SCHAU-REIN!-Newsletter per E-Mail erhalten. Mit dem Newsletter werden

R o . . ANGEBOTE
Alternativ kdnnen Sie jederzeit selbst in lhrem
Account nachschauen: Hier konnen sie Veranataltungen im Ralmen der Woche der ofienen Untemehment
und scl hinzufagen und kennen Sie unter
“ o A . A *Buchungen* kentaktieren. Eine Exportmaglichkeit finden Sie aben.
In der Kachel ,,Angebotg finden S|_§ lhre vgroffenthchten
Veranstaltungen aufgelistet und kdnnen die Anzahl der
freien Platze sehen (1). sichwort @ Staus
‘ | ‘ Alle > ‘ (Calle angebots ) -
Bei jedem Angebot finden Sie auBerdem den Button
,Buchungen” (2), unter dem Sie die konkreten Buchun- o w0 ol
gen einsehen kénnen. < [ | > sorieren

Werkzeugmechaniker/in

Bereich Woche der offenen
Untemehmen

2
> ()

Termin 19032025

. e
E——
2.
An dieser Stelle konnen Sie eine Liste mit allen ange- UBERSICHT DER BUCHUNGEN
meldeten Teilnehmern fiir das ausgewahlte Angebot FOR DAS ANGEBOT »WWERKZEUGMECHANIKER/ N« 3
exportieren (3) und diese beispielsweise als Anwesen- T )
heitsliste am Tag der Durchfiihrung verwenden. Fiir die e

09456 Annaberg-Buchholz

abschlieRend giiltige Liste bitte den Buchungsschluss
am 04.03.2026 um 24 Uhr beachten!

UBERSICHT TEILNEHMENDE (FUR MITTEILUNG DIREKT AUF NAMEN KLICKEN)

Des Weiteren haben Sie die Mdglichkeit, Teilnehmern
elne Nachrlcht (bel Bedarf m|t e|nem Anhang) ZU Sen' r ibl:;:‘hmemstamEluescmedessgons sw L 1B
den E-Mail:

- allen Teilnehmern (siehe Button ,Mitteilung an alle Teilnehmer“) oder
- einzelnen Teilnehmern (dazu auf den Namen klicken).

Wirtschaftsforderung Erzgebirge GmbH
Adam-Ries-Strae 16 + 09456 Annaberg-Buchholz
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8.) Angebot ausgebucht?
Sobald ein Angebot ausgebucht ist, erhalten Sie vom System eine E-Mail zur Kenntnis.

Wir bitten um die Aufstockung der Platzkapazitaten durch interne Teilung der Gruppen oder Be-
nennung von Zusatzterminen, um moglichst vielen Interessenten einen Besuch in Ihrem Unterneh-
men zu ermoglichen!

Wie gehen Sie vor? ANGEBOTE
1.) Aufstockung der Platzkapazitdten bei bekann-
ten Terminen: :\j :or\nen S\eve\ag:z\x:}q;n‘jzﬁahmen der “Woche der o“fene:oti‘r:‘t:r\‘r\;lev:ﬁl\;

“Buchungen’ kentaktieren Eine Exportmeglichkeit finden Sie dben.

a) Uber den Button ,Bearbeiten” Anzahl der
Platze erhohen

Angebot hinzufiigen

b) eventuell Begleitpersonen anpassen Stchuort © Statue
. ‘ ‘ ‘ Alle - ‘ {Ateangebore ) (JSihen
c) speichern
Bereits gelistete Interessenten auf der Warte-
. . . . . 10 20 5o proSeite
liste erhalten automatisch eine Mitteilung per E- ‘ Vi
; < B >
Mail.
Werkzeugmechaniker/in
2.) Aufstockung der Platzkapazitaten durch einen Borch  Vechoderoferen ™ omm
N Unternehmen
Zusatztermin
a) Duplizieren Sie das bestehende Angebot 23071630 U
. P “ ort 09456 Annaberg-Buchholz
uber den Button ,Duplizieren rtice Asett
In dem Moment werden die Interessenten angebal M. cicesrad
auf der Warteliste libernommen! (o

b) Geben Sie eine neue Uhrzeit (oder ein neues Datum) fiir einen zusé&tzlichen Durchgang an
und speichern Sie das Duplikat.
Alle Interessenten auf der Warteliste erhalten eine E-Mail tiber den Zusatztermin.

Bei beiden Varianten muss die gewiinschte Teilnahme aktiv durch den Jugendlichen noch besta-
tigt werden, um die Buchung abzuschliel3en.

ACHTUNG - Bitte beachten Sie auRerdem Folgendes:

1.) Bitte vermeiden Sie eine Anderung des Datums bei einem Original-Angebot mit bereits erfolg-
ten Buchungen. In dem Falle erhalten alle bereits angemeldeten/ gebuchten Teilnehmer eine
Stornierungsmitteilung!

2.) Anderungen der Uhrzeit sind im Bedarfs-/Notfall méglich. Hier erhalten die Teilnehmer eine
entsprechende Information per E-Mail.

3.) Uber den Button ,Absagen” stornieren Sie einen Termin/ ein Angebot komplett. Alle bereits
gebuchten Teilnehmer erhalten automatisch eine Stornierungsmitteilung, die sie gern mit ei-
nem persénlichen Text (z.B. Griinde der Stornierung) erganzen kénnen!
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